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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj: 120/16 i
114/22) i ¢lanka 36. KTD Bilan d.o.o., direktor drustva dana O1. travnja 2025.g. u Orebicu,
donosi sljedeci

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila 1 uvjeti za nabavu robe i1 usluga u KTD Bilan
d.o.o. ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
26.540,00 eura te nabavu radova c¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju
se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, KTD Bilan d.o.0. je obvezna poticati
trziSno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

KTD Bilan d.o.o. je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucéava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno 1 svrhovito troSenje sredstava.

III. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika, su:

1. Izravno ugovaranje — postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od
13.000,00 eura,
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2. Ograniceno prikupljanje ponuda — postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura i manja od 26.540,00 eura
(roba i usluge), odnosno manja od 66.360,00 eura (radovi).

1. Izravno ugovaranje
Clanak 5.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitel] izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 13.000,00 eura.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se jednom ili vise gospodarskih
subjekata u pravilu elektronickom postom.

Iznimno, moze se zatraziti najmanje tri ponude i provesti postupak sukladno ¢lanku 6. ovog
Pravilnika, ukoliko se radi o strateski vaznom projektu sukladno zahtjevu i podnositelju
zahtjeva koji inicira nabavu u KTD Bilan d.o.o.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narucitelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i1 zahtjevima
iz poziva na dostavu ponuda, te najpovoljnijem izdaje narudzbenicu, odnosno zakljucuje
ugovor o nabavi roba/usluga ili radova.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura, te za
nabavu radova cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 13.000,00 eura a
manja od 66.360,00 eur.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlastenog pruzatelja posStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, elektronickom
postom).

Istovremeno s upucivanjem poziva na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, poziv se
moze objaviti 1 na web stranici KTD Bilan d.o.o. temeljem kojeg poziva svaki zainteresirani
gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu (javno prikupljanje ponuda), odnosno objaviti u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja.

Clanak 6.
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Iznimno od ¢lanka 5., moze se traziti manje od tri ponude, ukoliko je ispunjena jedna od
sljedecih pretpostavki:

1.

nabava usluga od gospodarskog subjekta Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih
strucnih znanja i1 posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge,
tehnicki razlozi 1 sl.)

kada zbog umyjetnickih, tehnickih, organizacijskih 1/ili razloga povezanih sa zastitom
iskljuc¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

. nabava zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih

usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

ako se radi o predmetu nabave za koji je ogranicen broj ponuditelja odnosno nema
mogucénosti za traZzenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog razloga koji treba biti
obrazlozen 1 kojeg odobri odgovorna osoba KTD Bilan d.o.o.,

zurna odnosno hitna nabava uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti,

te u drugim sluc¢ajevima sukladno odluci direktora KTD Bilan d.o.o.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave — ogranic¢eno 1 javno prikupljanje ponuda, pripremaju i provode
najmanje dvije ovlaStene osobe koje imenuje direktor KTD Bilan d.o.o0. odlukom o pocetku
postupka jednostavne nabave, koja obavezno sadrzi:

naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,

podatke o osobama koje provode postupak, odnosno podatke o ovlaStenim
predstavnicima narucitelja. Odgovorna osoba moze imenovati i vanjske ¢lanove kao
predstavnike narucitelja,

opis predmeta nabave i tehniCke specifikacije,
kriterij za odabir ponude,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme).

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 8.
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Ponude u ograni¢enom i javnom prikupljanju ponuda dostavljaju se u pisarnicu KTD Bilan
d.o.0. neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, ili putem elektronickih sredstava komunikacije.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluc¢aju Zurne nabave.

Clanak 9.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog direktoru KTD Bilan d.o.0. za odabir
najpovoljnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i1 ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na
dokaziv na¢in u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u
dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

U pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda, javno prikupljanje ponuda na temelju ovog
Pravilnika, obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za
predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za iskljucenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterij
za odabir ponude, jamstva, bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni
podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu
ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.
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VIIL. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 12.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 13.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Direktor KTD Bilan d.o.o0. odnosno osoba koju isti ovlasti, obvezan je kontrolirati izvrSenje
sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

KTD Bilan d.o.o. je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave 1 objaviti
ga na internetskim stranicama KTD Bilan d.o.o. sukladno Zakonu o javnoj nabavi te
Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u
javnoj nabavi.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik za nabavu robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kuna,
od dana 11.03.2022.g.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama KTD Bilan d.o.o.

KLASA: 025-03/25-01

URBROJ: 2117-17-2-01-25-01
Direktor
Tomislav Jurjevié¢



